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第一條 為確保校區環境秩序安寧，維護人車安全，特訂定本校車輛管理辦法（以下簡

稱本辦法）。 

第二條 本辦法所稱之車輛包括進入校園內之汽車、機車及腳踏車。 

第三條 本辦法適用對象包括教職員工、學生、來賓、入校廠商工作人員及其所使用之

車輛。 

第四條 進出管制： 
一、學校大門每日開放時間：06：00至 23：30。緊急或特殊情事者，得視情

況辦理登記後放行。 

二、開放時間內，所有進入本校校區之車輛除貴賓禮車及緊急事件等特殊車輛

外，均須持本校發行或認可之車輛識別證始可進入，並由指定校門進出。 

三、各處室簽准舉辦之專案活動，如邀請校外人士到校參與，應知會總務處庶
務組，並由庶務組通知警衛管制通行及停車事宜。 

四、社會教育推廣中心(以下簡稱該中心)學員到校上課，依該中心製發汽車通

行證進出校門，逾期作廢，車輛依規定停放於來賓停車場內，本項停車僅

限上課時間有效，非上課時間不得進入停放。該中心須負輔導及協助管理

學員停車之責。 

第五條 車輛停放規定： 
一、汽車： 

(一)地下室汽車停車區及地面汽車停車區等另訂管理要點，經簽呈陳請校

長核定後公告實施。 

(二)營建工程車輛因業務需要經核准進入校區者，限放置於所屬工作場地

範圍內之停車場。 

二、機車： 

(一)校本部教學行政區及人文社會學院校區機車管理要點另訂，經簽呈陳

請校長核定後公告實施。 

(二)校本部學生宿舍區地面停車場供住宿人員停放，車輛停放管理辦法由

學生事務處生活輔導組訂定之。 

(三)校本部學生宿舍區學生機車不得進入校本部教學區停放。 

三、腳踏車： 

(一)教學區：教學區腳踏車車棚及校區內標示或設置之腳踏車停車格，均

可停放，未劃(設)停車格者均不得停車，違者由警衛取締處理。 

(二)學生宿舍區腳踏車停車場：車輛停放管理辦法由學生事務處生活輔導



 

組指導宿舍協進會訂定之。 

四、來賓、洽公及參訪人員之車輛應正確停放於指定停車場之位格內。 

五、除指定或標定之停車區外其他任何地點均不得隨意停放任何車輛。 

六、建築物內不得騎乘腳踏車。 

七、電動機車依機車管理，如附有踩踏板裝置，可經人力踩踏之電動腳踏車，

則準依腳踏車管理。 

第六條 車輛行駛動線： 

一、所有車輛於校園內行駛應減速慢行，並遵守行車動線。 

二、步道區僅對於貴賓蒞臨、殘障人士、郵車、搬運物品工務車、貨車進貨 

及其他緊急事故或重大活動時，始由警衛人員開放車道通行。 

三、校區內汽、機車除依指定路線進出停車場外其餘道路空間禁止汽、機車進

入及行駛。 

四、遊覽車、垃圾車、工程車及必要之公務車由指定之門進出。  

第七條 車輛停車證申請： 

一、本校教職員工及學生之汽、機車應依規定申請車輛停車證，且以一學年一

換為原則。 

二、機車停車證之申請依規定提出，每種交通工具最多以申請一部為原則。 

三、汽、機車之收費基於使用者付費及反映管理成本酌收停車費。汽車每學期

地下停車場肆仟元、地面停車場壹仟元(非教師及非主管職優惠為伍佰

元)；大型重型機車停放於地下停車場每學期肆仟元，停放於機車停車場

每學年肆佰元(提供兩格相臨停車格)；普通重型與輕型機車（含電動機車）

每學年貳佰元；校本部教學區腳踏車停放免收停車費。 

四、本校兼職教師需開車至校授課者，可上網填單申請兼課教師臨時停車證，

並於學期結束時收回繳還。本校專任教師須至另一校區上課者，可憑已

核發之停車證在另一校區地面停車場停車。 

五、腳踏車：教職員腳踏車及教學區腳踏車免申請停車證，學生腳踏車停車證

申請依學生事務處生活輔導組規定辦理。 

六、教職員生之汽車，未領有本校停車證者，有必要進入校區時，應以駕照或

行照換取臨時通行證方可通行，臨時通行證限當日換回。 

七、教職員生汽、機車停車證之領用，限本人、配偶、直系血親或兄弟姊妹之

車輛。汽車停車證應置於前擋風玻璃左方，機車貼於正前方以利辨識。不

按規定貼於正確位置者，視同違規處理。 

八、車輛停車證感應器需依規定使用不可轉讓、出借、仿冒、虛報遺失，如有

違 犯，得撤銷其效力，並依情節輕重依法究辦。  

九、協力廠商因業務或工程需要長期進出校區，得依營利登記證影本、行照影

本至警衛室填表申請通行證，通行證每次申請有效期最長一學期。 

十、教研所在職專班學生得依學生證及行照，至警衛室填表申請汽車臨時通行

證，通行證每次申請有效期最長一學期。 

第八條 管理權責： 

一、總務處庶務組： 

負責教職員工、來賓車輛停車證之申請、核發及校園違規車輛之勸導、上

鎖及告發懲處等工作。 

二、學生事務處生活輔導組： 

負責學生車輛停車證之申請、核發及學生違規車輛之勸導、上鎖及告發懲



 

處等工作。 

三、會計室、總務處出納組： 

負責依本辦法將所代收之停車證工本費、使用費、違規處理相關費用充作

學校其他收入運用。 

第九條 稽查管制 

一、未具車輛停車(通行)證或未依本辦法規定停放之車輛均屬違規。 

二、違規車輛得視違規情況予以勸導、鎖扣拍照逕行告發，無法聯絡駕駛人時，

必要時加以拖離。違規停車經鎖扣之車輛，車主於領回被拖離或加鎖之車

輛時，須出示證件，並應至會計室繳清違規處理費，依繳費證明予以領車。

違規處理費：汽車 200元、機車 100元、腳踏車 50元。  

三、若被鎖扣之機車為校外人士(無通行證者)，由稽查人員張貼違規告示單及

登記，該人士欲取車時應予婉言告知並開立規勸單由違規人簽名後立即開

鎖。 

四、違規車輛被鎖扣者，如破壞鎖具、拒繳違規處理費，除取消其爾後申請停

車證資格外，亦不得辦理臨時通行證；並需賠償同等形式之鎖具，另視情

節依校規簽請議處。 

五、本校教職員工生停車違規經告發後，應於告發日起 15日內繳交違規處理

費，經第二次通知後七日內未繳款者，依本校人事及學生事務相關辦法簽

請議處。志業體同仁、協力廠商及兼任教師，得由警衛開立規勸單由違規

人簽名，如屬第二次違規則通報相關單位要求改善。 

六、違規腳踏車於受鎖扣後應即拍照告發，告發日起 15日內未認領時，得依

本校無主廢棄腳踏車管理辦法處理。 
七、違規之車主得於違規告發日期滿二十天內提出異議，同一事件以提出一次

為限。 

第十條 車輛管理之收費及違規處理費交由學校其他收入統籌運用。 

第十一條 本校發給之停車證僅表示允許車輛在本校指定地點通行與停放，車輛若遭任何

損壞、偷竊，本校概不負責。進入校區車輛如對本校各項設施造成損壞，其駕

駛人應負賠償責任，本校並得依法處理。 

第十二條 車輛丟棄於車棚或校區，依據本校無主廢棄車輛處理辦法處理。 

第十三條 本辦法經行政會議通過陳校長核定後公告實施，修正時亦同。 

 

 

 


